ZARZADZENIE NR 19/2020
WOJTA GMINY OPOROW
z dnia 21 kwietnia 2020 r.

w sprawie zmiany organizacji pracy Urzedu Gminy w Oporowie w zwigzku
z epidemia zakazenia wirusem SARS-CoV-2, a w szczegodlnosci koniecznoscia
zapewnienia ochrony zdrowia interesantéw i pracownikéw Urzedu przed

ewentualnym zarazeniem

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506; zm.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1309, poz. 1696 i poz.
1815) oraz § 13 ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 kwietnia 2020 r.
w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z

wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 697) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1.0d dnia 22 kwietnia 2020 r. do odwotania wykonywanie przez Urzgd Gminy
w Oporowie, zwany dalej ,Urzedem”, zadan polegajacych na bezposredniej obstudze
interesantéw podlega do odwotania ograniczeniu wytgcznie do zadan niezbednych do
zapewnienia pomocy obywatelom, tj.:

1) rejestracji stanu cywilnego;

2) ewidencji ludnosci i dowodow osobistych;

3) pomocy spotecznej;

4) swiadczenia ustug komunalnych;

5) dziatania urzedow pracy, w tym wsparcia przedsiebiorcow w zwigzku z

epidemiag wywotang zakazeniami wirusem SARS-CoV-2;

6) administracji architektoniczno-budowlanej,

7) ochrony srodowiska.

2. Bezposrednia obstuga interesantow odbywa sie:

1) po uprzednim umdodwieniu przez interesanta terminu spotkania w siedzibie
Urzedu; wykaz numerow telefonicznych, pod ktérymi mozna umowic wizyte, o ktorej

mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik do zarzgdzenia;



2) z zachowaniem $rodkdéw ostroznosci, w tym poprzez Punkt Obstugi
Interesantéw — Biuro Podawcze, w ktérym moze przebywacé tylko jeden interesant

(ewentualnie z jednym opiekunem)

§ 2. 1. W sprawach innych niz wymienione w § 1 ust. 1 wszelkie dokumenty
i wnioski do Urzedu, nalezy sktada¢ elektronicznie, za posrednictwem poczty lub
do skrzynki pocztowej do odbioru korespondencji umieszczonej przed Urzedem.

2. W sprawach innych niz wymienione w § 1 ust. 1, pracownicy Urzedu realizuja
niezbedny kontakt z interesantami Urzedu telefonicznie lub za pomocg poczty
elektronicznej (e-mail: gmina @oporow.pl).

3. W sprawach innych niz wymienione w § 1 ust. 1, bezposrednia obstuga
interesantéw jest realizowana jezeli wymagajg tego odrebne przepisy.

4. Wszelkie optaty nalezy wnosi¢ przelewem bankowym: BS w Kutnie o/Oporéw
53 9021 1021 0200 5890 2002 0001.

§ 3. Pracownicy Punktu Obstugi Interesanta-Biura Podawczego, a takze
pracownicy wykonujgcy czynno$ci zwigzane z bezposrednig obstugg interesantéow
odmawiajg obstugi interesanta w przypadku wystgpienia podejrzenia istnienia
symptomow chorobowych lub powzigcia informacji o mozliwym pobycie tej osoby w
ostatnim czasie poza granicami kraju i zobowigzani sg do powiadomienia o tym fakcie
bezposredniego przetozonego w celu oceny koniecznosci podjecia dalszych
czynnosci, w szczegolnosci zawiadomienia odpowiednich stuzb medycznych i

sanitarno-epidemiologicznych.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Oporéw.

§ 5. 1. Traci moc zarzadzenie Nr 13/2020 Woéjta Gminy Oporéw z dnia 17 marca
2020 r. w sprawie zmiany organizacji pracy Urzedu Gminy w Oporowie w zwigzku z
epidemia zakazenia wirusem SARS-CoV-2, a w szczegoélnosci koniecznoscig
zapewnienia ochrony zdrowia interesantéw i pracownikéw Urzedu przed ewentualnym

zarazeniem.

§ 6. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



2. Zarzadzenie podlega opublikowaniu poprzez umieszczenie na stronie
podmiotowej Urzedu w Biuletynie Informacji Publicznej, a takze poprzez podanie go

do wiadomosci na tablicach ogtoszen Urzedu i drzwiach wejsciowych budynku Urzedu.




Zatacznik do

ZARZADZENIA NR 19/2020

WOJTA GMINY OPOROW

z dnia 21 kwietnia 2020 r.

w sprawie zmiany organizacji pracy Urzedu Gminy w Oporowie
w zwigzku z epidemia zakazenia wirusem SARS-CoV-2,

a w szczegolnosci koniecznoscia zapewnienia

ochrony zdrowia interesantéw i pracownikéw Urzedu

przed ewentualnym zarazeniem

Wykaz telefonéw Urzedu:

24 383 11 50 — SEKRETARIAT

24 383 11 50 — Wjt Gminy

24 383 11 99 — Skarbnik Gminy

24 383 11 67 — Sekretarz Gminy

24 383 11 80 — Podatki

24 383 15 52 — Urzad Stanu Cywilnego, Ewidencja ludnosci, kwalifikacja wojskowa,

gospodarka nieruchomosciami

24 383 11 80 — Podatki

24 383 11 54 — Ochrona srodowiska, rolnictwo, gospodarka przestrzenna, gospodarka

komunalna, budownictwo



